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诉讼服务热线：12368  

 

 

 

临淄区人民法院立案庭宣制 



方式一：使用手机扫描二维码登录微法院（仅限民事一审案件） 

一、初次使用者请先进行注册 

点击我要立案→填写带红色*号项→点击实名认证→点击□同意服务

→点击下一步进行人脸识别→审核通过后会收到用户名、密码。（此用

户名密码山东法院电子诉讼平台通用） 

二、立案请点击我要立案进行操作 

所有页面带红色*号项均为必填。 

 





  

 

 

方式二：登录  山东法院电子诉讼服务平台（除行政审查案件外，所有一审、

二审、再审案件均可网上立案） 

所有页面带红色*号项均为必填。 

http://lsfwpt.sdcourt.gov.cn:7865/dsrfwpt/lawyer/login.jspx 

立案操作步骤在网站首页有视频指导。 

案件上传提交后七日内等待短信通知，短信内容为案号及缴费，可在山

东法院电子诉讼服务平台登录缴费，也可来法院 4 号窗口（7185631）

现场缴费（缴费方式为现金、刷卡），若无法现场缴费，可联系 7185631

问询账号转账；短信内容仅为已审核通过，请等待调解员联系您进行诉

前调解。 

 

 

提交后点击“我的案

件”，状态为已提交，即

为网上立案提交成功，

七日内等待短信通知，

短信内容为案号及缴

费，可在山东法院电子

诉讼服务平台登录缴

费，也可来法院 4 号窗

口（7185631）现场缴费；

短信内容仅为已审核通

过，请等待调解员联系

您进行诉前调解。 

http://lsfwpt.sdcourt.gov.cn:7865/dsrfwpt/lawyer/login.jspx


执行案件操作步骤： 

登录  山东法院电子诉讼服务平台→执行立案申请→执行实施立案申请 

所有页面带红色*号项均为必填 

一、阅读立案须知 

√我已认真阅读并同意上述条款 

二、执行依据 

*申请受理法院：支持模糊查询（淄博市临淄区人民法院） 

*执行依据文号：（20**）鲁 0305 民初**号、（20**）鲁 03 民终**号 

或临劳人仲案字[201*]**号 

*执行依据种类：依据法律文书标题从下拉框里选择  

*作出执行依据单位：临淄区人民法院或临淄区劳动人事争议仲裁委员会 

*执行依据主文：申请书上申请执行的标的（申请事项） 

三、填写立案信息 

点击申请人展开后，根据自己案件情况 “添加自然人””或“添加法人（公

司）”，带红星*必填，信息无误后，点击“保存”按钮。多个当事人可多次

点击添加。被申请人填写同上。 

四、执行信息 

*首次收到材料日期：填写收到生效的法律文书的日期 

*执行标的种类可以多选，如果选择“金钱给付”，申请标的金额必填！ 

是否保全：审理阶段申请保全的点击是，未保全点击否 

五、提交材料（拍照或扫描上传材料） 

*申请执行书：点击添加→材料说明请填写“申请执行书”→上传 

*生效法律文书：点击添加→材料说明请填写“一、二审生效文书或仲裁裁

决书”→上传（多张材料可依据材料张数点击添加、上传） 

*证件照材料：点击添加→材料说明请依据上传材料类型填写“身份证或营

业执照、法定代表人身份证明、授权委托材料等”→上传 

六、点击“提交”，结束。 

注：案件提交成功后，会在七个工作日内收到短信，告知立案是否审核

通过，可拨打 12368 诉讼服务热线问询执行案号及承办法官。 

 

 

 



上诉案件操作步骤： 

登录  山东法院电子诉讼服务平台→民事立案申请→上诉申请 

所有页面带红色*号项均为必填 

1、阅读立案须知 

√我已认真阅读并同意上述条款 

2、填写立案信息 

原审信息：选择案件→点击案件信息查询→输入案号、案件登记号（应诉

通知书或受理案件通知书右上角可查询，若无材料可问询一审

案件承办人或助理）→点击查询 

            上诉范围、上诉理由、上诉行为、上诉对象根据上诉状信息选

择 

  上诉人、被上诉人：点击选择增加 

3、提交诉状 

民事上诉状：上诉请求→比照上诉状填写 

事实与理由→比照上诉状填写 

4、提交材料 

  必需上传：民事上诉状、上诉人身份证明、委托手续（无委托人可忽略）、

送达回证（需一审案件承办人提供）。 

5、点击“提交”，结束。 

案件提交后，须告知一审案件承办法官，并提交上诉纸质材料，法官审

核通过后缴纳上诉费用。可来法院 4 号窗口（7185631）现场缴费（缴费

方式为现金、刷卡），若无法现场缴费，可联系 7185631 问询账号转账。 

 

 

 



网上立案流程 

1、用户注册:当事人(用户名:身份证号;密码自己设立) 

            律师(用户名:律师证号;密码:身份证后六位) 

2、立案登记：初次登陆点击我要立案；新增立案：民事一审→立案登记 

3、我的案件→诉讼风险提示→诉讼风险承诺→阅读立案须知→选择法院类

型→填写立案信息→提交诉状→提交材料 

①提交的材料必须为扫描件。扫描:将扫描的材料倒置放入扫描仪中, 点击

桌面上的扫描软件图标,打开后点击扫描→扫描到此文件(选择你要保存材

料的文件/保存类型为 jpg)→点击保存 

如材料很多则将文件夹改为压缩包格式。 

②提交之后保存，保存状态下可以修改，提交之后不能修改。 

4、提交后显示为已提交状态→立案庭审核→审核通过为待缴费状态(七天内

缴费)→网上支付缴费→已缴费未审核→已缴费已审核 

5、红*为必填信息 

 

 


